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ПОЛОЖЕНИЕ 
о документах, подтверждающих обучение в Государственном бюджетном 

общеобразовательном учреждение средняя обшеобразовательная школа № 322 

Фрунзенского района Санкт-Петербурга,  

если форма документа не установлена законом 
 

 

 

1. Общие положения  

1.1. Настоящее положение разработано на основании части 4 ст.33 Федерального 

закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 года № 273-

ФЗ, Устава Государственного бюджетного обшеобразовательного учреждения 

средняя общеобразовательная школа № 322 .Фрунзенского района Санкт-

Петербурга (далее – Школа) 

 

1.2. Обучающиеся – это лица, осваивающие образовательные программы 

дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования. 

 

II. Цель и задачи выдачи документов, подтверждающих обучение. 

ПРИНЯТО: 

 

Решением Общего собрания работников 

Государственного бюджетного 

общеобразовательного учреждения средняя 

общеобразовательная школа № 322 

Фрунзенского района Санкт-Петербурга 

 

Протокол № 1 от 31.08.2018 

УТВЕРЖДАЮ: 

 

Директор Государственного бюджетного 

общеобразовательного учреждения средняя 

общеобразовательная школа № 322 

Фрунзенского района Санкт-Петербурга 

                                             Е.Н. Лебедева 

 

Приказ от 01.09.2018 № 194 о-д 



Цель: 

 

- установить порядок правил выдачи документов, подтверждающих обучение 

обучающихся. 

 

Задачи: 

 

- установить единые требования выдачи документов, подтверждающих обучение 

обучающихся. 

 

III. Порядок выдачи документов, подтверждающих обучение 

3.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение в 

Государственном бюджетном общеобразовательном учреждении средняя 

общеобразовательная школа № 322 Фрунзенского района Санкт-Петербурга: 

 

3.1.1. Справка об обучении в школе, выдается по месту требования, в том числе при переводе из 

одной образовательной организации в другую (Приложение 1). 

 Данная справка содержит следующие сведения: 

 Полное наименование учреждения 

 Почтовый адрес учреждения 

 Адрес электронной почты учреждения  

 Номер телефона, факса 

 Адрес электронной почты 

 ОКПО, ОКОГУ, ОГРН, ИНН, КПП. 

 Дату выдачи 

 Регистрационный номер 

 Фамилия, имя, отчество ребенка 

 Класс обучения 

 Приказ о зачислении в Школу 

 Нормативный срок окончания обучения 

 Куда выдана 

 Подпись директора 

 Печать учреждения. 

 



3.1.2 Справка о промежуточной аттестации  успеваемости и пропусках уроков учащимся 

(приложение 2) содержит следующие сведения: 

 Адрес электронной почты учреждения  

 Номер телефона, факса 

 Адрес электронной почты 

 ОКПО, ОКОГУ, ОГРН, ИНН, КПП. 

 Дату выдачи 

 Регистрационный номер 

 Фамилия, имя, отчество ребенка 

 Класс обучения 

 Результаты текущей успеваемости за четверть (полугодие) 

 Результаты промежуточной аттестации за учебный год 

 Подпись директора 

 Печать учреждения. 

3.2.3 Справка  о текущей успеваемости (приложение 3) содержит следующие сведения: 

 Адрес электронной почты учреждения  

 Номер телефона, факса 

 Адрес электронной почты 

 ОКПО, ОКОГУ, ОГРН, ИНН, КПП. 

 Дату выдачи 

 Регистрационный номер 

 Период аттестации 

 Фамилия, имя, отчество классного руководителя 

 Фамилия, имя, отчество учащегося 

 Текущие отметки за период аттестации 

 Количество пропущенных уроков за период аттестации 

 Подпись директора 

 Печать учреждения 

3.2.4 Справка об обучении в образовательной организации, реализующей основные 

образовательные программы основного общего и среднего общего образования и не 

прошедшим государственной итоговой аттестации и получившим не 

удовлетворительные результаты  по итогам освоения образовательной программы 

ОСНОВНОГО общего образования  (приложение 4) содержит следующие данные: 

 Адрес электронной почты учреждения  

 Номер телефона, факса 



 Адрес электронной почты 

 ОКПО, ОКОГУ, ОГРН, ИНН, КПП. 

 Дату выдачи 

 Регистрационный номер 

 Фамилия, имя, отчество учащегося (при наличии) 

 Дата рождения учащегося 

 Наименование образовательного учреждения 

 Адрес образовательного учреждения 

 Период обучения в данном образовательном учреждении 

 Класс обучения, образовательная программа 

 Наименование изученных предметов 

 Годовая отметка за последний год обучения 

 Отметка, полученная на Государственной итоговой Аттестации (ГИА) 

 Итоговая отметка 

 Подпись директора 

 Печать учреждения 

3.2.5 Справка об обучении в образовательной организации, реализующей основные 

образовательные программы основного общего и среднего общего образования и не 

прошедшим государственной итоговой аттестации и получившим не 

удовлетворительные результаты  по итогам освоения образовательной программы 

СРЕДНЕГО общего образования  (приложение 4) содержит следующие данные: 

 Адрес электронной почты учреждения  

 Номер телефона, факса 

 Адрес электронной почты 

 ОКПО, ОКОГУ, ОГРН, ИНН, КПП. 

 Дату выдачи 

 Регистрационный номер 

 Фамилия, имя, отчество учащегося (при наличии) 

 Дата рождения учащегося 

 Наименование образовательного учреждения 

 Адрес образовательного учреждения 

 Период обучения в данном образовательном учреждении 

 Класс обучения, образовательная программа 

 Наименование изученных предметов 



 Отметки, полученные учащимся по итогам промежуточной аттестации за каждое 

полугодие 10 и 11 класса 

 БАЛЛ (отметка)  полученные  на Государственной итоговой Аттестации (ГИА: ЕГЭ, 

ГВЭ) 

 Итоговая отметка 

 Подпись директора 

 Печать учреждения 

3.2.6Справка об обучении в образовательной организации, реализующей основные 

образовательные программы основного общего и среднего общего образования и не 

прошедшим государственной итоговой аттестации и получившим не 

удовлетворительные результаты  по итогам освоения образовательной программы 

основного и среднего  общего образования  (приложение 5), для оформления дубликата 

аттестата об основном общем, среднем общем образовании, содержит следующие 

данные: 

 Адрес электронной почты учреждения  

 Номер телефона, факса 

 Адрес электронной почты 

 ОКПО, ОКОГУ, ОГРН, ИНН, КПП. 

 Дату выдачи 

 Регистрационный номер 

 Фамилия, имя, отчество выпускника 

 Дата рождения выпускника 

 Домашний адрес выпускника 

 Период обучения в школе 

 Дата номер приказа о приеме на обучение и отчислении в связи с окончанием школы 

 Номер дата выдачи аттестата об основном общем или среднем общем образовании 

 Номер книги выдачи аттестатов, в котором зафиксирован факт выдачи аттестата, 

страница, номер записи о выдаче 

 Итоговые отметки выпускника 

 Подпись директора 

 Печать учреждения 

 

  



3. Выдаваемые справки регистрируются в «Журнале выдачи справок об обучении в 

Государственном бюджетном общеобразовательном учреждении средняя 

общеобразовательная школа № 322 Фрунзенского района Санкт-Петербурга» 

4. Справки выдаются по устной просьбе учащихся и(или) их родителей (законных 

представителей) в течение 3 рабочих дней. 

5. Ответственность за достоверность изложенных в справке фактов возлагается на 

секретаря учебной части. 
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Приложение № 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №322 

ФРУНЗЕНСКОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

192289, САНКТ-ПЕТЕРБУРГ Г, ОЛЕКО ДУНДИЧА УЛ, Д 38, КОРП 3, ЛИТЕР А 
тел. 8-812-708-28-63 факс. 8-812-708-28-63 

INFO.SCH322@OBR.GOV.SPB.RU 

 

ОКПО 53306911 ОКОГУ 23280 ОГРН 103783504

8041 
ИНН/КПП  7816164542 / 781601001 

  

от 11.11.1111 № 111  

 

 

СПРАВКА 
 

Дана Иванову Ивану Ивановичу. , в том 
   

что  он обучается в 6 а классе 
 

ГБОУ СОШ №322 с 11.11.1111 
 

 

Приказ о зачислении от 11.11.1111 № 111  

 

Форма обучения 

 

очная, дневная 

 

 

Дата окончания обучения 

 

1.11.1111 

 

 

 

Выдана для предоставления по месту требования 

 
 

 

 

Директор  Е.Н.Лебедева 
   

   

МП   



Приложение 2 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА  № 322 

ФРУНЗЕНСКОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

192289, Санкт-Петербург, улица Олеко Дундича, д.38, к.3.  тел/факс: 708-28-63 e-mail: 

school322@spb.edu.ru ОКПО 53306911 ОКОГУ 49007 ОГРН 1037835048041 

ИНН / КПП 7816164542 I 781601001 

 

СПРАВКА 

 

11.11.1111                                                                                                                       №111 

 
Успеваемость 1111-1111 уч год     

       
Учебный коллектив: 6 а      

Обучающийся 
Иванов Иван 
Иванович     

       

       

Предмет 
1 
четверть 

2 
четверть 

3 
четверть 

4 
четверть Годовая  

Русский язык 5 5 5 5 5  
Литература 5 5 5 5 5  
Иностранный язык (английский) 5 5 5 5 5  
Математика 5 5 4 5 5  
История 5 5 5 5 5  
География 5 5 5 5 5  
Основы духовно-нравственной 
культуры народов России 5 5 5 5 5  
Биология 5 5 5 5 5  
Музыка 5 5 5 5 5  
Изобразительное искусство 5 5 5 5 5  
Физическая культура 5 5 5 4 5  
Технология 5 5 5 5 5  
       

       
Директор:       
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Приложение 3 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА  № 322 

ФРУНЗЕНСКОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

192289, Санкт-Петербург, улица Олеко Дундича, д.38, к.3.  тел/факс: 708-28-63 e-mail: 

school322@spb.edu.ru ОКПО 53306911 ОКОГУ 49007 ОГРН 1037835048041ИНН / КПП 

7816164542 I 781601001 
 

СПРАВКА 

о текущей успеваемости и посещаемости уроков 

11.11.1111                                                                                                                    №111 

 

 

Период: 11.11.1111-11.11.1111 
 

Классный руководитель: Иванова И.И. 

Обучающийся, предмет Отметки Рекомендуемая 
отметка 

Пропуски 

Иванов Иван Иванович   

Русский язык 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5 5   

Литература 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 
5 

5   

Математика 5, 5, 4, 5, 5, 4, 5, 5, 5, 4, 4, 5, 5, 5, 5, 
4, 5 

4,69   

Обществознание 5, 5, 5, 5, 5 5   

История России. Всеобщая 
история 

5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 4, 5, 
5, 5 

4,95   

География 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5 5   

Биология 5, 5, 5, 5, 5 5   

Музыка 5, 5 5   

Изобразительное 
искусство 

5, 5, 5 5   

Физическая культура 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 3, 5, 5, 5 4,83 1 

Технология 5, 5, 5, 5, 5, 5 5   

Иностранный язык 
(английский) 

5, 5, 4, 4, 4, 5, 4, 3, 4, 5, 5, 5, 5, 4, 5, 
5, 5, 5, 5, 5, 5 

4,58   

Бутенко Ксения - всего пропущено 1 
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 Директор 

 

Приложение 4 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА  № 322 

ФРУНЗЕНСКОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

192289, Санкт-Петербург, улица Олеко Дундича, д.38, к.3.  тел/факс: 708-28-63 e-mail: 

school322@spb.edu.ru ОКПО 53306911 ОКОГУ 49007 ОГРН 1037835048041ИНН / КПП 

7816164542 I 781601001 
  

Дата                                                                                                                                                  «№№ 

Справка 

об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные 

общеобразовательные программы основного общего и (или) 

среднего общего образования 

Данная справка выдана _____________________________________________________ 

(фамилия,_____________________________________________________________________ 

имя, отчество – при наличии) 

дата рождения « __» _______ ____ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) в _Государственном 

общеобразовательном учреждении средней общеобразовательной школе № 322 Фрунзенского 

района Санкт-Петербурга, 192289, Санкт- Петербург, ул. Олеко Дундича, д. 38, корп 3 

(полное наименование образовательного учреждения и его местонахождения) 

 

в _______ учебном году в __9_классе и получил(а) по учебным предметам следующие отметки 

(количество баллов): 

Предмет 1 четверть 2 четверть 3 четверть 4 четверть Годовая итоговая 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

 

Директор : 

МП  

mailto:school322@spb.edu.ru


 

Приложение 5. 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА  № 322 

ФРУНЗЕНСКОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

192289, Санкт-Петербург, улица Олеко Дундича, д.38, к.3.  тел/факс: 708-28-63 e-mail: 

school322@spb.edu.ru ОКПО 53306911 ОКОГУ 49007 ОГРН 1037835048041ИНН / КПП 

7816164542 I 781601001 
  

Дата                                                                                                                                                  «№№ 

Справка 

об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные 

общеобразовательные программы основного общего и (или) 

среднего общего образования 

Данная справка выдана _____________________________________________________ 

(фамилия,_____________________________________________________________________ 

имя, отчество – при наличии) 

дата рождения « __» _______ ____ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) в _Муниципальном 

 

общеобразовательном учреждении  

(полное наименование образовательного учреждения и его местонахождения) 

 

в _______ учебном году в __11_классе и получил(а) по учебным предметам следующие 

отметки (количество баллов) 

 

 10 класс 11 класс   

Предмет 
1 
полугодие 2 полугодие 

1 
полугодие 

2 
полугодие Годовая 

итоговая 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

Директор: 

МП  

mailto:school322@spb.edu.ru


Приложение 6 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ  БЮДЖЕТНОЕОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА  № 322 

ФРУНЗЕНСКОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

192289, Санкт-Петербург, улица Олеко Дундича, д.38, к.3.  тел/факс: 708-28-63 e-mail: 

school322@spb.edu.ru ОКПО 53306911 ОКОГУ 49007 ОГРН 1037835048041 

ИНН / КПП 7816164542 I 781601001 

 

 

СПРАВКА 

От 11 .11. 1111 года № 11 

Настоящая справка составлена в том, что ИВАНОВА Ирина Ивановна , 11.11.1111 

г.рождения,  Зарегистрирована по адресу Санкт-Петербург,  ------------------------------------------, 

обучалась в Государственном бюджетном общеобразовательном учреждении средней 

общеобразовательной школе № 322 Фрунзенского района Санкт-Петербурга с 11.11.1111 

приказ № 11 от 11.11.1111 по 11.11.1113года, приказ № 11 от 11.11.1111. 

По итогам обучения был выдан аттестат о среднем (полном) общем образовании  

А 1111113 о чем в Книге выдаче аттестатов № 1 была сделана соответствующая запись 

на стр. 11 за № 11 

 

ИВАНОВА Ирина Ивановна имеет следующие итоговые оценки: 

 

Предмет Итоговая отметка 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

Директор: 

 

МП 
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